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indrumar
Privind declararea cadourilor la nivel de institutie Spital Clinic CF Timisoara

Acest indrumar . stabileste modul in care se realizeaza. la nivelul instituticl, implementarea
prevederilor Legii nr. 2512004 privind uncle masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcliei, cu modificirile si
completarile ulterioare.

[n conformitate cu prevederile Legii nr. 251 din 16 iunie 2004, acesta se aplica angajatilor
entitatii care detin functii de conducere si de control, precum si celorlalte persoane care au
obligatia si-yi declare averea. polrivit legii. Acestea au obligatia de a declara si prezenta in
termenul de 30 de zile de la primire. bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor
activititi de protocol in excrcitarca mandatului sau a functiei.

Avand in vedere prevederile arl. 2 alin (1) din Legea 251/2004. conform caruia
~Conducitorul autoritatii. institutiei publice sau al persoanei juridice dispune constituirea unei
comisii alcituite din 3 persoane de specialitate din institutie, care va evalua si va inventaria
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau
[unctiet persoanelor care detin functii de conducere si de control. precum si celorlalte persoane
care au obligagia sa-si declare averea. potrivit legii. Comisia este constituitd in vederea gestiondrii
evidentei bunurilor primite cu Llitlu gratuit in cadrul unor activitagi de protocol. Sunt exceprate
medaliile. decoratiile. insignele. ordinele. csarfele. colancle si altele asemeneca (ex: cravate.
plachete) primite in exercitarea mandatului sau a functiei, indiferent de valoarea lor. si obiectele
de bireticd (instrumente de scris. agende. calendare. mape ete.) cu o valoare de pana la 50 euro,
Orice alte obiecte. chiar dacd valoarea lor este mai mica de 50 euro, trebuic declarate. Comisia este
aledtuitad. conform deciziei conducdtorului institutiei, din trei persoane. astfel: un reprezentant din
cadrul Biroului Administrativ. un reprezentant din cadrul Biroulut Financiar Contabil $i un
reprezentant al Compartimentului Achizitii Publice Contractare (unul dintre acestia trebuie
obligatoriu si detina functie de conducere). Comisia este condusd de un presedinte (unul din cei 3
membri), calilute asigurald de o lunctie de conducere (Sef Birou Administrativ).

Comisia se intruneste ori de cdte ori este necesar. la sediul institutiei. Beneficiarul are
obligatia ca in termen de 30 de zile de la primire sa declare si s@ prezinte conducdtorului institutici
bunurile primite (indiferent de valoarea pe care o considerd beneficiarul: evaluarea o va realiza
Comisia). Beneficiarul completeaza Formularul de declarare a cadourilor primite”. care va
contine numdle, prenumele, locul de munca si functia definuta, descricrea in detaliv a bunului
predat. descricrea imprejurdrilor in care a primit bunul, data si semnatura.



Formularul de declarare a cadourilor primite. impreuna cu cadoul / cadourile primite, s
inregistreaza la secretariatul conducatorului entiratii. in termen de maxim 3 zile lucratoare de [z
instiintarea conducatorului. acestea se inainteazd Comisiei §i se inregistreazi  in registrul
electronic de evidenti a bunurilor primite cu titlu gratuit. Presedintele convoaca Comisia pentru a
evalua bunurile respective.

Cadourile depuse la Comisie se evalueaza in termen de 15 zile lucratoare, avandu-se in
vedere, de reguld. pretul pieiei. Pretul produsului se va stabili pe baza calcularii mediei aritmetice
atrei produse de acelasi fel identificate pe piatd. Pentru evaluare se pot consulta si alti experti in
domeniu. selectati in conditiile legii. Comisia evalueaza bunurile primite. completénd un Formular
de evaluare a bunurilor primite cu titlu gratuit, la care se ataseaza documentele justificative privind
evaluarea (print-screenuri de pe site-urile de internet unde au fost gasite bunurile sau oferta din
partea firmelor. dupa caz). Formularul de evaluare se inregistreaza in Registrul do intrari — iegiri
al institutici, in cazurile in care valoarea bunurilor stabilite de Comisic este mai mare decal
echivalentul a 200 euro, persoana carc a primit bunurile poate solicita péstrarea lor. platind
diferenta de valoare. Dacd valoarea bunurilor stabilita de Comisie este sub echivalentul a 200 euro.
acestea s¢ returncaza primitorului. in conditiile in care acesta le-a solicitat. in cazurile in carc
persoana care a primit bunurile nu a solicitat pistrarea lor. la propunerea comisiei. bunurile ramén
in patrimoniul institutici sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei institulii publice de profil, ori
vindute la licitatic. in conditiile legii. Transmiterea cu titlu gratuit sc face la propunerea Comisici,
dupa consultarea in prealabil a institutici de profil ciireia urmeaza sa i se transmitd bunul {institutic
care. potrivit specificului activitdtii. poate folosi bunul conform naturii §i destinatiei acestuia).
Diferenta de valoare platila de benceficiar. in cazul in care acesta solicita pastrarea bunului. sau
veniturile obtinute ca urmare a valorificirii bunurilor nerestituite beneficiarilor. se varsa, dupa caz.
la bugetul de stat sau la bugetul institutiei. Biroul Administrativ asigura pastrarea $i securitatca
cadourilor aflate in palnmomul entitatii. Comisia de evaluare returneaza bunurile beneficiarului.
in cazul in care acesta le solicild, in baza unui proces de verbal de predare — primire. Respectivul
proces verbal se inregistreaza in Registrul de intrdri — iesiri al institutiei din Secretariat. La sfargitul
[iecdrui an, pana pe data de 31 decembrie, persoancle responsabile din cadrul institutiei, publicd
lista cuprinzind bunurile depuse potrivit Legii nr. 2512004 (listd centralizatd primitd electronic
de la Comisie. pe pagina de internet a entitatii.
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